Handzettel Erfassungsmodul

FuxMedia-Software 30.11.2007

1. Programm starten

Doppelklick auf die Datei "fuxmedia_erfassungsmodul.exe" auf dem Wechseldatentrager (USB- Stick
oder Diskette).

2. Datenerfassung

Wenn Sie erstmalig mit dem Programm arbeiten, drucken Sie sich die Erlauterungen zur Bedienung
des Programms Uber den Schalter "Kurzanleitung" aus und machen Sie sich damit vertraut.

- Liegen mehrere Zeugnisse als Erfassungsmaske vor, werden Sie nach dem Programmstart
aufgefordert, das gerade benétigte Zeugnis auszuwahlen.

- Fur die Dateneingabe gilt grundlegend folgende Reihenfolge:
gewunschten Schiiler in der Tabelle (linke Seite) anklicken,

Schalter 'Dreieck’ (Andern) anklicken,
Felder der Eingabemaske ausftllen,
Schalter 'Haken' (Speichern).

- Fir einige Felder (z.B. Fremdsprachen) miissen Sie Werte aus einer Liste auswahlen (Aufklappen
der Liste durch Anklicken des Schalters am rechten Rand des betreffenden Feldes).

- Bemerkungstext erfassen Sie durch Klick auf den Schalter "Textassistent” unterhalb jedes
Texteingabefeldes (Text immer fortlaufend eingeben und die "Enter"-Taste nur driicken, wenn ein
neuer Absatz begonnen wird).

- Nach der Erfassung der Daten eines Schilers kénnen Sie durch Klick auf den Schalter "Aktueller”
das Layout des Zeugnisses fur den Schiler kontrollieren.

Schliel3en Sie aus Griinden der Datensicherheit das Programm, wenn Sie nicht damit arbeiten!
3. Kontrolle der erfassten Werte

- Kontrollieren Sie am Ende der Erfassung in der Zeugnisdruckansicht (Schalter "Alle") das Layout
der Zeugnisse aller Schiler.

4. Daten an die Schule zuriickgeben

- Beim Beenden des Erfassungsprogramms werden die Daten auf den Wechseldatentrager
gespeichert.

- Bei einem USB-Stick klicken Sie danach auf den Schalter "Hardware sicher entfernen" im rechten
Teil der Windows-Task-Leiste (letzte Zeile auf dem Bildschirm), wahlen das Laufwerk fir den
Wechseldatentager aus und entfernen erst nach entsprechender Meldung den USB-Stick vom PC.
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